
Reglas prácticas

•	 Decir x hablar.
•	 Los verbos “ir” x “venir”, 
“llevar” x “traer” al repasar una 
información.

•	 El verbo “preguntar”.

Estructuras

•	 Discurso indirecto con verbo 
introductor en Presente y 	
Pretérito Perfecto.

•	 Verbos introductores.
•	 Transposición de pronombres 
personales, posesivos, 
demostrativos y adverbios 	
de lugar.

Funciones

•	 Transmitir y solicitar informaciones 
referidas al presente.

•	 Verificar y confirmar una 
información.

Reglas prácticas

•	 Pronombres demostrativos: este x 
aquel.

•	 Superlativos con “re”.
•	 Condicional Imperfecto para la 
expresión de una hipótesis anclada 
en el pasado y como expresión 	
de cortesía.

Estructuras

•	 Condicional Imperfecto: verbos 
regulares e irregulares.

Funciones

•	 Expresar deseos.
•	 Pedir y dar consejos.

Reglas prácticas

•	 Futuro Imperfecto para 	
expresar hipótesis.

•	 Usos de las preposiciones: 	
hacia x hasta.

•	 Artículo neutro “lo” para 	
sustantivar adjetivos.

Estructuras

•	 Oraciones condicionales.
•	 Futuro Imperfecto del Indicativo: 
verbos regulares e irregulares.

Funciones

•	 Hablar de acontecimientos 
previstos en el futuro.

•	 Planificar un viaje de estudios.
•	 Poner condiciones.
•	 Comparar opciones.

Repaso 38

Reglas prácticas

•	 Usos de “como” y “como no”.
•	 Usos de sin embargo x aunque.
•	 De pronto.

Estructuras

•	 Revisión de los Pretéritos del 
Indicativo: Imperfecto, Perfecto 
Simple y Perfecto Compuesto.

Funciones

•	 Narrar la historia de un pueblo.
•	 Describir sus orígenes, su 
evolución y sus costumbres.

•	 Organizar un relato.
•	 Hablar de un hecho anterior 	
como causa.

•	 Referirse a un hecho que no 
impide la realización de otro.

•	 Establecer una oposición entre 
dos hechos.

Unidad 4
Dice la secretaria...

30

Unidad 3
La vanidad 
masculina

22

Unidad 2
¿Y si hacemos 
un curso en el 
exterior?

14

Unidad 1
Nuestros orígenes

6
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Documento auténtico

•	 Plan de Estudios para Secretariado 
Ejecutivo Bilingüe.

•	 Fragmento de El ascensor, de Salvador 
Enríquez.

Cultura

•	 Secretaria ejecutiva independiente (en 
carrera desde casa).

Léxico

•	 Agenda de trabajo.
•	 Expresiones para confirmar 
informaciones.

Documento auténtico

•	 Secretos de belleza.
•	 Retrosexual x metrosexual.
•	 Folleto de Spa.
•	 “Espejo como símbolo de ‘verdad’. La 
vanidad humana”.

Cultura

•	 Narcisismo.

Léxico

•	 Productos y tratamientos estéticos.
•	 Partes del rostro.

Documento auténtico

•	 Sites de intercambio.
•	 “Aprendo el español”.

Cultura

•	 Programas de intercambio.
•	 La estructura educativa en España y en 
Argentina.

Léxico

•	 Trámites académicos.
•	 Rutina escolar.
•	 Intercambio.
•	 Carreras.

Documento auténtico

•	 Calendario solar azteca.
•	 Cultura y civilizaciones precolombinas.
•	 Fragmento de Las memorias del fuego 

III – El siglo del viento, de Eduardo 
Galeano.

•	 “La Malinche: un enigmático símbolo 
de México”.

Cultura

•	 Civilización incaica y su origen.
•	 Conquista del Perú y Francisco Pizarro.
•	 Conquista de México.
•	 Rigoberta Menchú Tum.
•	 Civilización azteca.
•	 El origen del chocolate.
•	 El pueblo chibcha.

Léxico

•	 Cultura de los pueblos precolombinos: 
grupos étnicos, conocimientos, hábitat, 
costumbres.
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Repaso 74

A leer 78 Resumen 86 Ejercicios 103Glosario 94

Reglas prácticas

•	 Usos del Imperativo para dar 
consejos, órdenes, instrucciones y 
hacer pedidos.

•	 Hasta x hacia.

Estructuras

•	 Imperativo Negativo: verbos 
regulares e irregulares.

•	 Pronombres complemento 	
con Imperativo.

Funciones

•	 Formular pedidos.
•	 Aceptar un pedido.
•	 Negar un pedido y dar una 
explicación.

•	 Dar instrucciones para llegar 	
a un lugar.

Unidad 8
De viaje

66

Reglas prácticas

•	 Verbos de influencia + Subjuntivo / 
Infinitivo.

Estructuras

•	 Presente de Subjuntivo: verbos 
irregulares.

•	 Verbos de influencia + Subjuntivo / 
Infinitivo.

Funciones

•	 Influir en el comportamiento de 
otra persona.

•	 Pedir y dar consejos, 
recomendaciones y sugerencias.

•	 Solicitar enfáticamente una 
acción.

Unidad 7
Navegando en 
Internet

58

Reglas prácticas

•	 Expresar posibilidad: a lo mejor 
+ Indicativo; tal vez + Indicativo 
/ Subjuntivo y puede ser que + 
Subjuntivo.

•	 Usos de los pronombres 
indefinidos.

Estructuras

•	 Presente de Subjuntivo: verbos 
regulares e irregulares.

•	 Doble pronombre complemento: 
OD + OI.

Funciones

•	 Preguntar los años que se 
cumplen.

•	 Felicitar a alguien.
•	 Expresar deseo y probabilidad.
•	 Agradecer y responder un 
agradecimiento.

Unidad 6
Fiestas y festejos

50

Reglas prácticas

•	 Verbos para introducir mensajes 
referidos por otros.

•	 Dijo x dice. 

Estructuras

•	 Pretérito Pluscuamperfecto de 
Indicativo y la colocación de 
pronombres.

•	 Discurso Indirecto: transformaciones 
de los tiempos verbales y de las 
expresiones de tiempo.

Funciones

•	 Hablar de acontecimientos 
pasados anteriores a otros 	
hechos pasados.

•	 Preguntar si se conoce una 
determinada información 	
o noticia.

•	 Transmitir mensajes dichos por 
otros o por uno mismo.

Unidad 5
De último 
momento

42
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Documento auténtico

•	 Folleto turístico de Buenos Aires.
•	 Imágenes de puntos turísticos de 
España y de Hispanoamérica.

•	 Mapas del centro de Buenos Aires y de 
Madrid.

•	 Carta publicitaria de una agencia de 
turismo.

Cultura

•	 Monumentos de algunos países 
hispanohablantes.

•	 Recomendaciones para la carretera y 
para zonas de ríos, lagunas, playas y 
mares.

•	 Lugares turísticos alternativos.
•	 Turismo en el sur de África.

Léxico

•	 Localización espacial.
•	 Campamento.

Documento auténtico

•	 Página de Outlook Express.
•	 “Tenga presencia en la web”.

Cultura

•	 Consejos para elegir una contraseña 
segura.

•	 Orientaciones para conectarse a 
Internet.

•	 Adolescencia e Internet.

Léxico

•	 Computadora e Internet.

Documento auténtico

•	 Diferentes tipos de invitaciones para 
fiestas.

•	 Fragmento de Un tal Lucas, de Julio 
Cortázar.

Cultura

•	 Profesiones homenajeadas en junio y 
julio.

•	 La piñata.

Léxico

•	 Invitaciones.
•	 Fiestas y sus elementos.

Documento auténtico

•	 Portadas de algunos periódicos en 
español.

•	 Fragmentos de noticias de periódicos 
en español.

•	 Historieta de Quino.
•	 Fragmento de una entrevista de Quino.
•	 “Blogs: ¿la nueva información?”.

Cultura

•	 La vida de Eva Perón.

Léxico

•	 Secciones de periódicos.
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